Retningslinjer for handtering af skolefravaer

Malszetning

Lige adgang til uddannelse er en grundpille i det danske velfeerdssamfund. Pa Vestskolen Odder er
vores vision, at alle bgrn skal blive sa dygtige, de kan. En vigtig nggle hertil er bl.a., at hver enkelt
elev har sa lavt et fraveer som muligt. Derfor arbejder vi malrettet sammen med elever og forzeldre
om handtering af fraveer.

Vi gnsker at:
e Skeerpe den tidlige og forebyggende indsats og handle hurtigt pa stigende fraveer
e Samarbejde taet med eleven og dennes foraeldre om en malrettet indsats
e (Pge antallet at uddannelsesparate elever

Bekymrende fravaer

Pa Vestskolen Odder arbejder vi malrettet med elevernes personlige mestring og dannelse i
inkluderende lzeringsmiljger. Elevfravaer kan vaere lovligt eller ulovligt, men begge dele kan vaere
bekymrende for elevens faglige, personlige og sociale trivsel og leering.

Hvis en elev har mere end 5% fraveer indleder skolen en dialog med elev og foraeldre. Der
ivaerksaettes en handleplan med skaerpet opmaerksomhed omkring fravaer. Elevens kontaktlaerer
folger Iebende op. Skolen vurderer om andre instanser skal inddrages, eksempelvis
skoledistriktsradgiver, PPR eller lignende.

Hvis en elev har mere end 10% fraveer, udsendes et bekymringsbrev til elevens foraeldre, der
endvidere varsler om konsekvenserne v. fortsat fraveer. Elevens laerere indbyder til en samtale
mellem skole, elev og foraeldre. Den ivaerksatte handlingsplan justeres og kvalificeres med henblik
pa at nedbringe elevens fravaer.

Hvis en elev har mere end 15% fraveer anses situationen som alvorlig. Ved mere end 15% ulovligt
fraveer er skolen forpligtet til at underrette kommunen om fravaeret (jf. servicelovens § 153, stk.
2).

Visse elever kan undtagelsesvis i kortere perioder fglge et skema med nedsat timetal. Hvis
aftalerne omkring et nedsat timetal overholdes, tildeles eleven ikke fravaer her udover. Bemeerk,
dette kraever en laegeerklaering.

Registrering
Nar skoledagen starter og slutter registreres elevens fravaer. | udskolingen registreres elevens
fravaer ved hver lektions begyndelse.



Elevens fravaer registreres i tre kategorier:

Sygdom

Elevens forzeldre har inden skoledagens start meddelt skolen, hvis eleven er syg, skal til tandlzege,
lege eller lignende. Sygdom meddeles til klassens lerere pa Aula. Ved ngdstilfeelde kan der ringes
til skolens kontor pa

Skovbakken tIf. 87 80 36 00

Vestermarken til. 87 80 34 84

Ved leengerevarende sygdom skal elevens kontaktlaerer kontaktes, og der skal laves aftaler for,
hvordan eleven evt. selv kan arbejde med lektier hjemme.

Skolen kan bede om en leegeerklaering, hvis fravaeret har haft en varighed pa mere end 2 uger,
eller tidligere hvis der vurderes et behov for en laegefaglig vurdering af fraveerets baggrund og
omfang.

Ekstraordinaert frihed

Ledelsen kan undtagelsesvis give tilladelse til fraveer fra undervisningen efter forudgaende
ansggning fra hjemmet. Ansggningsskema er tilgaeengelig pa skolens hjemmeside og kan afhentes
pa skolens kontor. Det skal afleveres pa/sendes til kontoret i god tid inden den ansggte
fravaersperiode, som minimum 14 dage f@r. Skolen giver herefter foraeldrene besked om, hvorvidt
fritagelsen kan tilgodeses. Skolen opbevarer ansggningsskemaer og afggrelser i hele elevens
skoletid i elevens mappe. Skolen er forpligtet til at behandle ansggninger om fritagelse med en
restriktiv og individuel vurdering ifht. hver enkelt elev.

Hvis fraveerets omfang er af en enkelt dags varighed eller derunder, aftales dette med elevens
kontaktlzerer.

Tilladelse til ekstraordineer frihed sker pa grundlag af en konkret vurdering af den pagaldende
elevs behov for at holde fri sammenholdt med det afbraek i undervisningen, som fravaeret vil
indebaere for eleven og for klassen.

Ledelsen vil ved afggrelsen tage udgangspunkt i den enkelte elevs situation og lave en
helhedsvurdering, hvor der szerligt laegges vaegt pa, om fravaeret har negativ betydning for:

» Elevens tilegnelse af kundskaber og feerdigheder. Her bgr det bl.a. indgd, om eleven i
forvejen har faglige udfordringer, som fravaeret vil kunne forveerre.

» Elevens motivation og laeringsparathed. Her bgr det bl.a. indga, om eleven i forvejen ikke
er motiveret for skolen og et fraveer skgnnes at bestyrke den manglende motivation.

» Elevens alsidige udvikling. Her bgr det bl.a. indga, hvad fraveeret vil betyde for elevens
sociale relationer, samarbejdsevner og almene dannelse.



» Andre elevers tilegnelse af kundskaber og feerdigheder. Hensynet til klassen er iszer
relevant at overveje i seerlige perioder, hvor det er vaesentligt, at alle elever er til stede, fx i
forbindelse med afvikling af projektopgaven, ture ud af huset eller lignende.

Der kan, jf. ovenstaende, veere forskellige afggrelser til sgskende, hvor der anmodes om samme
fritagelsesperiode.

Ulovligt fraveer

Al fraveer, der ikke kan kategoriseres som sygdom eller ekstraordinzer fritagelse, er ulovligt fraveer.
Skolen sender en sms til foraeldrene*, hvis en elev noteres som ulovligt fravaerende. Det vil fremga
af sms’en, hvilket barn der er tale om, sa sgskende ikke forveksles.

Forzeldrene kontakter herefter skolen, for at vi sammen kan afdeekke arsagen til det ulovlige
fraveer.

*Ved undervisning ude af huset, vil dette ikke kunne lade sig gare, hvorfor hjemmet ikke kontaktes
ved skoledagens begyndelse i disse tilfeelde.

Ulovligt fraveer kan fx vaere i de tilfaelde, hvor:
e En elev kommer for sent til undervisningen
e En elev udebliver fra undervisningen, og hjemmet ikke rettidigt har orienteret skolen om
fraveeret
e Enelev har faet afslag pa ekstraordinaer frihed, men fortsat vaelger at udeblive fra
undervisningen
e Forazldrene sygemelder en elev gentagne gange (vurderes)

Ved hvert kvartals afslutning opger afdelingslederen periodens ulovlige fravaer.

1. kvartal: januar-marts

2. kvartal: april- juni

3. kvartal: juli- september

4. kvartal: oktober- december.

Samarbejde
Pa Vestskolen Odder anser vi et teet positivt samarbejde mellem skole og hjem som en afggrende
faktor for, at bgrnene trives og udvikles bade personligt, socialt og fagligt.

Det er foraeldrenes pligt at sgrge for, at elevens fremmgde er sa hgjt som muligt. Vi har en
forventning om et positivt samarbejde herom.

Forzeldrenes rettigheder og pligter efter ovenstaende retningslinjer tilkommer den eller de
personer, der har foraldremyndigheden over eleven, eller den/de, der faktisk sgrger for barnet, jf.
folkeskolelovens §35.



>5%

Handleraket

e Dialog med elev og foraeldre
¢ Handleplan med skaerpet opmaerksomhed omkring fravaer

>5%
e Elevens kontaktlzerer fglger Igbende op.

Bekymringsbrev til elevens foraeldre

Samtale mellem skole, elev og foraeldre

Handleplan justeres og kvalificeres med henblik pa at nedbringe
elevens fraveer.

>10%

Situationen anses som alvorlig

Skolen vurderer om andre instanser skal inddrages, eksempelvis
skoledistrikstradgiver, PPR eller lignende

e Skolen sender en underretning til kommunen om fraveeret (jf.

servicelovens § 153, stk. 2).

>15%

Kilder:
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/1063

Bekendtggrelse om elevers fravaer fra undervisningen i folkeskolen
Vejledning til bekendtggrelse om elevers fravaer fra undervisningen i folkeskolen (bilag)

Sadan er de nye regler om fravaer i grundskolen — vejledning til foraeldre til bgrn i folkeskolen
(bilag)


https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/1063
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Bekendtgarelse om elevers fraveer fra undervisningen i

folkeskolen

I medfar af 8 39, stk. 3, i lov om folkeskolen, jf. lovbekendtgarelse nr. 823 af 15. august 2019,

fastseettes efter bemyndigelse:

8 1. En elevs udeblivelse fra undervisningen i folkeskolen registreres som ulovligt fraveer, medmindre
der er tale om fraveer pa grund af sygdom, funktionsnedsattelse eller lignende, jf. § 2, eller fraveer pa
grund af ekstraordingr frihed, jf. 8 3.

Stk. 2. Fraveer er ulovligt, hvis elevens foraeldre har undladt at underrette skolens leder om
fravaersarsagen senest samme dag eller i helt serlige tilfeelde i rimelig tid derefter.

Stk. 3. Fraveer er ulovligt, hvis elevens foreldre har undladt at efterkomme skolelederens eventuelle

anmodning om en laegeattest, jf. folkeskolelovens § 39, stk. 2, 2. pkt.

§ 2. Fraveer pa grund af sygdom, funktionsnedszttelse eller lignende foreligger, nar en elev pa grund

af smittefare eller af hensyn til elevens sundhed eller velfeerd ikke kan mgde frem til undervisningen.

8 3. Skolelederen kan i ganske sarlige tilfeelde tillade fraveer i form af ekstraordiner frihed. Tilladelse
til ekstraordinzr frihed sker pa grundlag af en konkret vurdering af den pagaldende elevs behov for at
holde fri sammenholdt med det afbraek i undervisningen, som fraveeret vil indebere for eleven og for
klassen.

Stk. 2. Ved vurderingen af, om ekstraordiner frihed skal tillades efter stk. 1, skal saerligt leegges veegt

pa, om fraveeret ud fra en konkret vurdering har negativ betydning for



1) elevens tilegnelse af kundskaber og feerdigheder,

2) elevens motivation og leeringsparathed,

3) elevens alsidige udvikling eller

4) andre elevers tilegnelse af kundskaber og feerdigheder.

Stk. 3. Ved vurderingen af, om ekstraordiner frined skal tillades efter stk. 1, skal der anleegges en
restriktiv vurdering og navnlig udvises tilbageholdenhed, hvis eleven inden for det seneste ar har haft
fraveer af starre omfang.

Stk. 4. Tilladelse til ekstraordinzr frihed gives efter forudgaende ansggning eller i helt serlige

tilfeelde efter ansggning indgivet i rimelig tid efter, at fraveeret har fundet sted.

8 4. Skolelederen sikrer, at elevernes fraveer noteres dagligt ved skoledagens begyndelse. For elever i
7.-10. klasse noteres elevernes fraveer tillige dagligt ved skoledagens afslutning. Skolelederen fastsatter
naermere retningslinjer for notering og registrering af fraveer for elever, der kommer for sent eller
forlader skolen for skoledagens afslutning.

Stk. 2. For elever, der noteres fravaerende ved skoledagens begyndelse, registreres ulovligt fraveer som
dagsfraveer. For elever i 7.-10. klasse, der er til stede ved noteringen ved skoledagens begyndelse, men
fraveerende ved noteringen ved skoledagens afslutning, registreres ulovligt fraveer som halvdagsfraveer.

Stk. 3. Skolelederen fastsatter nsermere retningslinjer for registrering af elevers fraveer pa grund af
sygdom, funktionsnedsettelse eller lignende og fraveer i form af ekstraordiner frihed.

Stk. 4. Fraveer registreres senest en uge efter, at det har fundet sted, i et elektronisk system, som er
tilgeengeligt for kommunalbestyrelsen, med angivelse af, om der er tale om ulovligt fraveer, fraveer pa
grund af sygdom, funktionsnedsettelse eller lignende eller fraveer i form af ekstraordinzr frihed.

Stk. 5. For elever i de regionale undervisningstilbud registreres fraveer senest en uge efter, at det har
fundet sted, i et elektronisk system, som er tilgeengeligt for regionsradet, med angivelse af, om der er
tale om ulovligt fraveer, fraveer pa grund af sygdom, funktionsnedsettelse eller lignende eller fraveer i

form af ekstraordineer frihed.



8 5. I tilfeelde af en elevs ulovlige fraveer retter skolens leder straks henvendelse til elevens foraldre,
med henblik pa at afdeekke arsagen til fraveeret.

Stk. 2. Skolelederen sgger i samarbejde med elevens foraldre og eleven selv at bringe fraveeret til
ophar sa hurtigt som muligt. Skolens leder inddrager i forngden udstreekning sagkyndig bistand,

herunder paedagogisk-psykologisk radgivning.

§ 6. Skolens leder underretter kommunalbestyrelsen, nar en elev har ulovligt skolefraveer pa 15 pct.
eller derover inden for ét kvartal, jf. § 153, stk. 2, i lov om social service.

Stk. 2. Skolens leder orienterer elevens foreeldre om konsekvenserne efter reglerne i 8 153, stk. 2, og
8§ 155 ¢ i lov om social service af fravaer pa 15 pct. i et kvartal, nar en elev har ulovligt fraveer pa 10 pct.

eller derover inden for ét kvartal.

8 7. Foraldrenes rettigheder og pligter efter denne bekendtgarelse tilkommer den eller de personer,
som har foraeldremyndigheden over eleven, eller den, der faktisk sgrger for barnet, jf. folkeskolelovens

§ 35.

§ 8. Bekendtgarelsen traeder i kraft den 1. januar 2020.
Stk. 2. Bekendtgarelse nr. 696 af 23. juni 2014 om elevers fraveer fra undervisningen i folkeskolen

ophaves.
Styrelsen for Undervisning og Kvalitet, den 24. oktober 2019

Birgitte Hansen
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STYRELSEN FOR
Vejledning til forzeldre til bgrn i folkeskolen, UVM 2019 UNDERVISNING OG KVALITET

| Danmark har vi 10 ars undervisningspligt. Det betyder, at bgrn i den undervisningspligtige alder har pligt til
at deltage i undervisningen, og at det er barnets foraeldre, der har ansvar for, at barnet mgder frem til og
deltager i undervisningen.

Hvis eleven har et hgjt fravaer i skolen, kan det vaere sveert at fglge med i undervisningen og ggre
overgangen til en ungdomsuddannelse vanskelig. Et hgjt fraveer er ogsa bekymrende, fordi det kan skyldes
trivselsproblemer eller ligefrem skabe dem.

Der er indfgrt nye regler, der stgtter op om undervisningspligten og betydningen af, at eleverne mgder op
til undervisningen. De nye regler kan fa betydning for dig som foraelder. Reglerne gennemgas her.

15 procent ulovligt fraveer kan betyde stop i bgrne- og ungeydelsen

For at sikre, at alle foreeldre medvirker aktivt til at fa deres bgrn i skole, er der indfgrt nye regler, som
betyder, at hvis en elev har ulovligt skolefraveer pa 15 procent eller derover inden for et kvartal, skal
skolelederen underrette kommunen om fravaeret. Det er dernaest op til kommunen at beslutte, om bgrne-
og ungeydelsen skal standses for det naeste kvartal.

Et kvartal fglger kalenderaret, og der er derfor forskel pa, hvor mange skoledage, der er i de forskellige
kvartaler. Derfor kan der ogsa veere forskel pa, hvor mange dages ulovligt fraveer, der skal til for at affgde
en underretning.

Inden der traeffes en afggrelse om bortfald af bgrne- og ungeydelsen skal kommunen hgre bade forzldre
og elever over 12 ar, om de har bemaerkninger til det ulovlige skolefravaer. Kommunen skal pa den made
sikre sig, at fravaeret er ulovligt.

Hvis kommunen traeffer afggrelse om at standse bgrne- og ungeydelsen, sa gaelder det for ét kvartal.
Kommunen skal derfor modtage en ny underretning fra skolen om fravaer pa 15 procent eller derover, for
at kunne treeffe en ny afggrelse om standsning af bgrne- og ungeydelsen.

Hvis en elev har et ulovligt fraveer pa 10 procent eller derover inden for et kvartal, skal skolelederen
orientere foraeldrene og varsle om de mulige gkonomiske sanktioner. Foraeldrene far pa den made en
mulighed for at indga et samarbejde med skolen for at sikre, at eleven mgder op til undervisningen, inden
de mister bgrne- og ungeydelsen.

Lovligt eller ulovligt fraveer?

Fraveer fra undervisningen kan have tre arsager. De fgrste to kategorier registreres som lovlige (dvs. at
fravaeret ikke kan medfgre traek i bgrne- og ungeydelsen), og den tredje registreres som ulovlig:



1. Fraveer pa grund af sygdom, funktionsnedseettelse eller lignende
Der er tale om fravaer pa grund af sygdom, funktionsnedseettelse og lignende, nar en elev pa grund af
smittefare eller af hensyn til elevens sundhed eller velfzaerd ikke kan mg@de frem til undervisning.

Betegnelsen 'funktionsnedsaettelse eller lignende’ omfatter bade konkrete diagnoser eller
funktionsnedsaettelse som fx autisme,

ADHD, hjerneskade, bevaegehandicap og psykiske/sociale udfordringer som eksempelvis spiseforstyrrelser,
angst eller selvskade.

Sygefravaer omfatter ogsa ngdvendige tandleege- og leegebesgg, medmindre der er tale om sa kortvarige
bespg, at det slet ikke noteres eller registreres som fravaer.

Dette fraveer er lovligt.

2. Fraveer med tilladelse til ekstraordineer frihed

Skolelederen kan give tilladelse til ekstraordinzer frihed, hvis foraldrene har bedt om det. Ekstraordinaer
frihed gives typisk i forbindelse med seaerlige begivenheder af betydning for familien og eleven, eller nar
elevens foraeldre gnsker at tage eleven med pa ferie uden for almindelige ferieperioder.

Skolelederen traeffer sin beslutning ud fra en konkret vurdering, som tager hensyn til bade elevens egen
skolegang og resten af klassen. Da udgangspunktet er, at skolens elever mgder i skole hver dag, skal skolens
leder vaere tilbageholdende med at give tilladelse til ekstraordinzer frihed.

Hvis skolelederen giver tilladelse til ekstraordinaer frihed, er det lovligt fraveer.

3. Ulovligt fraveer
Hvis eleven ikke er fravaerende pa grund af sygdom, funktionsnedseettelse eller lignende og skolelederen
ikke har givet tilladelse til ekstraordinaer frihed, er det ulovligt fraveer.

Ved ulovligt fraveer skal skolens leder straks tage kontakt til elevens forzeldre for at undersgge, hvorfor
eleven er fravaerende.

Sadan registrerer skolen fravaer

Det er vigtigt, at skolen kender til arsagen til en elevs fravaer, fordi skolen har en generel forpligtelse til at
f@re opsyn med skolens elever. Samtidigt kan elevens fraveer deekke over noget som kraever, at skolen,
sammen med elevens forzldre, tager initiativ til at hjeelpe eleven.

Hvis en elev er udeblevet fra undervisningen, skal foraldrene, personligt eller skriftligt, give skolen besked
om grunden til udeblivelsen. Hvis ikke der gives besked, bliver fravaeret registreret som ulovligt fraveer.

Skolen noterer fravaer ved skoledagens begyndelse. For elever i 7.-10. klasse bliver fravaer ogsa noteret ved
skoledagens afslutning. Dette krav til notering er et minimumskrav. En skole kan selv beslutte, om der skal
noteres mere. En skole kan f.eks. beslutte, at der noteres fraveer i hver lektion.

Pa baggrund af fraveersnoteringen bliver fraveer registreret i skolens elevadministrative systemer. Her skal
al ulovligt fraveer registreres for elever i 0.-6. klasse som heldagsfraveer. For elever i 7.-10. klasse, der er
fravaerende ved noteringen ved skoledagens begyndelse, registreres ulovligt fravaer ogsa som



heldagsfravaer. Men hvis elever i 7.-10. klasse er til stede ved noteringen ved skoledagens begyndelse og
fravaerende ved noteringen ved skoledagens afslutning, skal ulovligt fraveer registreres som halvdagsfraveer.

Dermed er det vigtigt, at eleverne er til stede ved fravaersnoteringerne. Kommer man lidt for sent har det
dog ikke nogen betydning.

Skolen udformer selv neermere regler for, hvornar det er rimeligt at registrere ulovligt fravaer for elever, der
kommer for sent.



Vejledning til bekendtgorelse om elevers fraver fra undervisningen i
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Dette er en vejledning til bekendtggrelse nr. 1063 af 24. oktober 2019 om elevers -
- . . . B@RNE- OG
fraveer fra undervisningen i folkeskolen. Bekendtggrelsen har hjemmel i UNDERVISNINGS-
folkeskolelovens § 39, stk. 3. MINISTERIET

STYRELSEN FOR
UNDERVISNING OG KVALITET

1. Indledning

Undervisningspligten medfgrer, at ethvert barn i den undervisningspligtige alder har pligt til at deltage i
undervisningen i folkeskolens grundskole eller i en undervisning, der star mal med, hvad der almindeligvis
kraeves i folkeskolen. Foraeldrene skal sgrge for, at barnet opfylder undervisningspligten, og ma ikke laegge
hindringer i vejen herfor. Foraeldrene har saledes et ansvar for, at deres barn mgder frem og deltager i
undervisningen.

Hvis en elev er udeblevet fra undervisningen, skal foraeldrene, personligt eller skriftligt, give skolen besked
om grunden til udeblivelsen.

Omvendt er skolen forpligtet til at indga i et samarbejde med foraeldrene om barnets undervisning, og
skolen skal pase, at alle elever, der er optaget i skolen, deltager i undervisningen.

| bekendtggrelsen om elevers fraveer fra undervisningen i folkeskolen er der fastsat tre fravaerskategorier:
1) ulovligt fravaer, 2) sygdom, funktionsnedsaettelse eller lignende, og 3) ekstraordinaer frihed. Der er
endvidere fastsat regler for notering og registrering af elevernes fraveer.

Registreringen af ulovligt fravaer har szerlig betydning, fordi kommunen efter servicelovens regler skal
treeffe afggrelse om, at bgrne- og ungeydelsen skal standses, nar en elev har ulovligt skolefravaer pa 15 pct.
eller derover inden for et kvartal. Derfor fremgar skolelederens underretningspligt ogsa af bekendtggrelsen
og der er fastsat regler om, hvad skolen skal ggre, for der skrides til underretning.

Nedenfor gennemgas og uddybes bestemmelserne i bekendtggrelsen.

Foraeldrenes rettigheder og pligter efter bekendtggrelsen tilkkommer den eller de personer, som har
foraeldremyndigheden over eleven, eller den, der faktisk sgrger for barnet, jf. bekendtggrelsens § 7.

2. Ulovligt fraveer — bekendtggrelsens §§ 1 og 5

Fraveer fra undervisningen er ulovligt, medmindre der er tale om fraveer pa grund af sygdom,
funktionsnedseettelse eller lignende eller fraveer pa grund af ekstraordinaer frihed, dvs. hvor skolelederen
har givet tilladelse til fravaeret. Ulovligt fravaer er saledes negativt afgraenset i forhold til de to gvrige
fravaersformer.



Fraveer er ulovligt, hvis elevens foraeldre har undladt at underrette skolens leder om fraveersarsagen senest
samme dag eller i helt szerlige tilfeelde i rimelig tid derefter.

At det er foreeldrene, der skal underrette skolen i forbindelse med fravaer pa grund af sygdom,
funktionsnedsaettelse eller lignende, hviler pa den forudsaetning, at det er foraeldrene, der har ansvaret for,
at bgrnene mader op pa skolen til den fastsatte undervisningstid.

Af hensyn til registreringen bgr underretning om fravaeret som helt klart udgangspunkt ske senest 3 dage
efter, at fraveeret har fundet sted. Ellers vil fraveeret som udgangspunkt skulle registreres som ulovligt
fravaer. Der vil i seerlige tilfaelde kunne underrettes om fravaersarsagen i rimelig tid derefter, hvis
foraeldrene med god grund har veeret forhindret i at underrette, fx hvis barnet er blevet akut indlagt eller
lignende.

Hvad rimelig tid er, vil vaere baseret pa en konkret vurdering, men bgr som det klare udgangspunkt ikke
veaere mere end en uge, efter fraveeret har fundet sted.

Er der tvivl om, hvorvidt eleven pa grund af sygdom, funktionsnedsaettelse eller lignende er forhindret i at
deltage i almindelig skolegang, kan skolens leder bede om en laegeattest, hvis udeblivelsen har haft mere

end 2 ugers varighed, jf. folkeskolelovens § 39, stk. 2, 2. pkt. Har elevens foraeldre undladt at efterkomme
skolelederens anmodning om en laegeattest, skal fravaeret ligeledes registres som ulovligt fravaer.

Ved ulovligt fraveer er skolelederen forpligtet til at sikre, at skolen straks tager kontakt til elevens foraeldre
med henblik pa at afdaekke arsagen til fravaeret.

Hvad der naermere forstas ved straks, vil afhange af en helhedsvurdering af de konkrete omsteaendigheder.
| denne vurdering er det relevant at inddrage fx elevens alder og modenhed samt elevens fravaershistorik.

Kontakten til foraeldrene skal saledes ikke ngdvendigvis finde sted samme dag, som fravaeret har fundet
sted, men det skal omvendt heller ikke vente til eleven har 10 pct. ulovligt fravaer pa et kvartal, hvor
skolederen ogsa skal kontakte foraeldrene, jf. bekendtggrelsens § 6, stk. 2. Skolens fgrste kontakt til
foraeldrene bgr ligge betydeligt for, eleven naermer sig 10 pct. ulovligt fraveer.

Reglen om, at skoleleden skal tage kontakt til foraeldrene gaelder bade lengerevarende sammenhangende
fraveer og hyppige kortvarige forssmmelser, som i omfang samlet svarer til leengerevarende fravaer.

Skolens leder skal i samarbejde med foraeldrene og eleven bidrage til at bringe fravaeret til ophgr sa hurtigt
som muligt.



Hvis fraveeret skyldes, at eleven har sveert ved fglge med i undervisningen eller har problemer med andre
elever eller skolens personale, bgr skolens leder sikre, at der sa hurtigt som muligt sker en kortlaegning af
problemerne, og at der udarbejdes Igsningsforslag.

Kortlaegning og I@sningsforslag udarbejdes i samarbejde med eleven og foraldrene og har til hensigt at
afklare, om der skal ivaerksaettes indsatser, herunder evt. specialpadagogisk bistand.

Skolens leder skal sikre, at der i forngden udstraekning inddrages sagkyndig bistand til Igsningen af
problemerne. Det kan alt afhaengig af problemets karakter fx vaere paedagogisk-psykologisk radgivning, Den
Kommunale Ungeindsats, den kommunale sundhedstjeneste eller andre institutioner m.v., som eleven har
tilknytning til.

Hvis det ikke er muligt at skabe den ngdvendige dialog med eleven og foraeldrene med henblik pa at sikre,
at eleven deltager i undervisningen, skal skolens leder tillige sgrge for inddragelse af de sociale
myndigheder.

Ved omfattende ulovligt fraveer skal skolelederen tage stilling til elevens faglige behov og behovet for
supplerende undervisning som fglge af fravaersperioden.

3. Fravaer pa grund af sygdom, funktionsnedsattelse eller lignende — bekendtgerelsens § 2 Fravaer pa
grund af sygdom, funktionsnedsaettelse eller lignende foreligger, nar en elev pa grund af smittefare eller af
hensyn til elevens sundhed eller velfaerd ikke kan mgde frem til undervisningen.

Betegnelsen 'funktionsnedszettelse eller lignende’ omfatter bade konkrete diagnoser eller
funktionsnedsaettelse som fx autisme, ADHD, hjerneskade eller bevaegehandicap og psykiske/sociale
udfordringer som fx spiseforstyrrelser, angst og selvskade.

Sygefravaer omfatter ogsa ngdvendige tandlaege- og legebespg.

Er der tvivl om, hvorvidt eleven pa grund af sygdom, funktionsnedsaettelse eller lignende er forhindret i at
deltage i almindelig skolegang, kan skolens leder bede om en laegeattest, hvis udeblivelsen har haft mere
end 2 ugers varighed, jf. folkeskolelovens & 39, stk. 2, 2. pkt.

Der er ikke fastsat regler for, hvem der skal afholde udgiften til en laegeattest, men praksis pa omradet er,
at det er kommunen, der afholder denne.

Det er vaesentligt, at fravaer pa grund af sygdom, funktionsnedsaettelse eller lignende registreres, saledes at
skolelederen kan forholde sig til sygefravaeret pa skolen i trivselsmaessig henseende, jf. naermere om
registreringen nedenfor under afsnit 5.



Registreringen har ogsa betydning for skolens forpligtelse til at tage stilling til, om der skal ivaerkszettes
sygeundervisning for eleverne, hvilket indtraeffer senest efter 15 fraveersdage. Leengerevarende fravaer pa
grund af elevens diagnose, funktionsnedsaettelse eller lignende bgr ogsa give anledning til overvejelser hos
skoleledelsen om, hvorvidt der er grundlag for at ivaerkseette nye eller supplerende stgtteforanstaltninger i
undervisningen, som kan understgtte eleven i at genoptage skolegangen.

Endelig kan et hgjt fraveer pa grund af sygdom, funktionsnedsaettelse eller lignende efter
omstaendighederne vaere bekymrende og kunne vaere en indikation p3, at eleven mistrives, i hvilken
situation skolen efter en konkret vurdering kan have pligt til at underrette kommunens socialforvaltning
herom, jf. den skaerpede underretningspligt efter servicelovens § 153.

4. Fraveer pa grund af ekstraordinzer frihed — bekendtggrelsens § 3
Skolelederen kan i ganske serlige tilfaelde tillade fravaer i form af ekstraordineer frihed.

Udgangspunktet er, at elever har pligt til at mgde i skolen hver dag, og derfor skal der generelt anlaegges en
restriktiv vurdering ved beslutning om, hvorvidt der skal gives tilladelse til ekstraordineer frihed. Tilladelse
til ekstraordinzer frihed skal derfor have undtagelsens karakter.

Ekstraordinaer frihed gives typisk i forbindelse med szerlige begivenheder af betydning for familien og
eleven, eller nar elevens foraldre gnsker at tage eleven med pa ferie uden for almindelige ferieperioder.
Ved en anmodning om ekstraordinzer frihed skal skolelederen treeffe sin beslutning pa grundlag af en
konkret vurdering af den pagaldende elevs behov for at holde fri ssmmenholdt med det afbraek i
undervisningen, som en imgdekommelse vil indebeere, herunder for klassen.

Ved vurderingen af, hvornar der skal gives tilladelse til ekstraordineer frihed, vil der vaere forskel pa, om
eleven skal pa ferie, eller om eleven skal noget andet, som er vaesentligt for dennes udvikling i gvrigt. Der
vil endvidere vaere forskel pa, om eleven er godt med i skolen eller har faglige udfordringer. Da eleverne har
forskellige behov, vil konsekvenserne af et afbraek i undervisningen ogsa vaere forskellige, og det skal
skolelederen tage hgjde for i vurderingen.

Skolelederen skal ved den konkrete vurdering af, om der kan gives tilladelse til ekstraordineer frihed tage
udgangspunkt i den enkelte elevs situation. Beslutning treeffes ud fra en helhedsvurdering, hvor der seaerligt
skal laegges vaegt pa:

1) 1 hvilket omfang fraveret vil have en negativ betydning for elevens tilegnelse af kundskaber og ferdigheder. Her bgr det
bl.a. indga, om eleven i forvejen har faglige udfordringer, som et fraveer vil kunne forvaerre.

2) I hvilket omfang fraveret vil have en negativ betydning for elevens motivation og leringsparathed.
Her bgr det bl.a. indga, om eleven i forvejen ikke er motiveret for skolen og et fravaer skgnnes at
bestyrke den manglende motivation.

3) I hvilket omfang fravaret vil have en negativ betydning for elevens alsidige udvikling.



Her bgr det bl.a. indga, hvad fravaeret vil betyde for elevens sociale relationer, samarbejdsevner og
almene dannelse.

4) I hvilket omfang fraveret vil have en negativ betydning for andre elevers kundskaber og fardigheder.
Hensynet til klassen er isaer relevant at overveje i saerlige perioder, hvor det er vaesentligt, at alle
elever er til stede, fx i forbindelse med afviklingen af projektopgaven, en lejrtur eller lignende.

Det er foraeldrenes ansvar, at eleven kan fglge med i undervisningen efter afholdt ekstraordinzer frihed.
Skole og foraeldre kan aftale neermere, hvordan dette sikres. Skolens leder kan afvise at give tilladelse til
ekstraordinzer frihed, hvis det vurderes, at der vil veere et behov for, at skolen skal iveerkszette supplerende
undervisning efter den afholdte ekstraordinzaere frihed.

Tilladelse til ekstraordineer frihed sker pa baggrund af forudgaende ansggning til skolens leder. Kun i helt
seerlige tilfeelde vil der kunne gives tilladelse til ekstraordinaer frihed, efter at fraveeret har fundet sted, og i
sa fald skal ansggningen indgives i rimelig tid efter, at fravaeret har fundet sted. Hvad rimelig tid er, vil vaere
baseret pa en konkret vurdering, men bgr som helt klart udgangspunkt ikke vaere mere end 3 skoledage.

Skolelederen vil pa baggrund af foreeldrenes forudgaende ansggning herom kunne give tilladelse til
ekstraordinzer frihed, som kun straekker sig over dele af skoledagen.

Skolelederens tilladelse til eller afslag pa en ansggning om ekstraordinzer frihed er en afggrelse i
forvaltningsretlig forstand, hvorfor forvaltningslovens regler om blandt andet partshgring og begrundelse
geelder.

Det bemaerkes, at ekstraordinzer frihed ligeledes kan gives i forbindelse med et kortere ophold pa fx et
julemaerkehjem eller en anden institution, hvor eleven modtager en form for intensivt forlgb og samtidig
modtager undervisning dér. Er opholdet af leengere varighed, udskrives eleven af skolen og indskrives til
undervisning pa institutionen. Det beror pa en konkret vurdering, hvad der forstas ved et kort eller et
leengere ophold. Den konkrete vurdering skal sikre en Igsning, som er hensigtsmaessig for eleven. Det kan i
den forbindelse fx have betydning, hvilken form for institution, der er tale om, og hvordan kontakten er
mellem skolen og eleven under opholdet pa institutionen. Der vil fx vaere forskel pa et ophold pa et
julemarkehjem i 12 uger, hvor kontakten mellem eleven og skolen fastholdes, og et 12 ugers ophold pa en
anden institution, hvor eleven ingen kontakt har med sin skole.

5. Notering og registrering af fraveer — bekendtggrelsens § 4

Bekendtggrelsen skelner mellem notering af fravaer og registrering af fraveer. Noteringen vedrgrer den
faktiske konstatering af elevens tilstedevaerelse pa et bestemt tidspunkt, mens registreringen foregar i det
elevadministrative system og danner grundlag for opggrelsen af elevernes procentuelle fravaer.



5.1. Notering af fravaer — bekendtgorelsens § 4, stk. 1, 1.pkt. Skolelederen har
ansvaret for at sikre, at fraveer noteres dagligt.

Notering skal finde sted ved skoledagens begyndelse og for elever i 7.-10. klasse tillige ved skoledagens
afslutning. Dette krav til notering er et minimumskrav. En skole kan saledes selv beslutte, om der skal
noteres mere end, hvad bekendtggrelsen foreskriver, fx i forbindelse med hver lektion.

Det er hensigten, at noteringen af fravaeret skal ligge sa taet pa skoledagens yderkanter som muligt.

Notering ved skoledagens begyndelse bgr saledes som udgangspunkt finde sted under fgrste lektion.
Skolelederen kan beslutte, hvornar notering mere preecist skal finde sted. Det vil sige, at notering kan finde
sted, lige nar fgrste lektion starter, 10 min. inde i lektionen eller nar lektionen slutter. Notering ved
skoledagens afslutning bgr som udgangspunkt finde sted under elevens sidste lektion. Igen vil det veere
skolelederens beslutning, hvornar notering mere praecist skal finde sted — om det fx skal vaere lige nar
sidste lektion begynder, lidt inde i lektionen, eller nar lektionen slutter.

Herudover vil det veere op til skolelederen at beslutte, hvordan fraveer skal noteres, nar skolen fx afholder
temauger, fagdage, udflugter eller lejrtur, hvor undervisningen typisk ikke foregar i lektioner, og hvor
skoledagen kan vaere kortere eller leengere end saedvanligt.

5.2. Registrering af fraveer — bekendtggrelsens § 4, stk. 2 og 3

| bekendtggrelsen skelnes mellem registrering af elevers fravaer pa grund af sygdom eller ekstraordinaer
frihed, og registrering af elevers ulovlige fravaer. Det skyldes, at det kan medfgre pkonomiske sanktioner,
hvis en elev har for meget ulovligt fravaer. Der er ikke sanktioner forbundet med de gvrige former for
fraveer.

Selve registreringen af fravaer afsluttes senest en uge efter fraveeret har fundet sted med angivelse af, om
der er tale om ulovligt fraveer, fravaer pa grund af sygdom, funktionsnedsaettelse eller lignende eller fravaer
pa grund af ekstraordinzer frihed.

Fravaersoplysningerne skal vaere elektronisk tilgaengelige for kommunalbestyrelsen, for sa vidt angar
regionale undervisningstilbud regionsradet, med angivelse af, om der er tale om ulovligt fraveer, fraveer pa
grund af sygdom, funktionsnedszettelse eller lignende eller fravaer i form af ekstraordinzer frihed.
Fraveersregistreringen indberettes til Undervisningsministeriet.

5.2.1. Registrering og beregning af nlovligt fraver — bekendtgorelsens § 4, stk. 2
Ulovligt fraveer for elever i 0.-6. klasse, som er noteret ved skoledagens begyndelse, skal registreres som
dagsfraveer.

Tilsvarende registreres ulovligt fraveer for elever i 7.-10. klasse, der er fravaerende ved noteringen ved
skoledagens begyndelse, som dagsfravaer. Men hvis elever i 7.-10. klasse er til stede ved noteringen ved
skoledagens begyndelse og fraveerende ved noteringen ved skoledagens afslutning, registreres det ulovlige
fraveer alene som halvdagsfraveer.



Denne forskel i registreringen haenger sammen med, at eleverne i udskolingen ofte har tilladelse til at
forlade skolens omrade i Igbet af skoledagen.

Registreringen af ulovligt fravaer tager sdledes udgangspunkt i nogle fikspunkter pa dagen og fokuserer
alene pa hele og for udskolingselever halve dage — og ikke pa timer, da det forudsaetter registrering i hver
lektion/modul, hvilket der ikke stilles krav om.

Ulovligt skolefravaer skal telles sammen Igbende inden for hvert kvartal i kalenderaret. Nar en elev har
ulovligt skolefraveer pa 15 pct. eller derover inden for ét kvartal, skal skolelederen sgrge for at underrette
kommunen om fraveeret, jf. neermere herom i afsnit 6.

Ved skoleskift indhenter den nye skole oplysninger om elevens ulovlige fravaer i indevaerende kvartal, hvis

der er anledning til at antage, at eleven vil kunne na op pa 15 pct. ulovligt fraveer i det pagaeldende kvartal.
Det vil der veere anledning til, hvis eleven pa den nye skole naermer sig 15 pct. ulovligt fraveer beregnet pa

baggrund af den periode, som eleven har gaet pa skolen i.

Det procentuelle ulovlige skolefravaer skal vaere baseret pa 15 pct. af det afholdte antal skoledage inden for
ét kvartal. Nar kvartalet i kalenderaret skifter, starter sdledes en ny periode, pa baggrund af hvilken
fravaeret skal beregnes. Antallet af skoledage vil pa grund af ferier og helligdage vaere forskellig i de enkelte
kvartaler og derfor vil der veere forskel pa, hvor mange skoledage med ulovligt fravaer, der udggr 15 pct. i et
kvartal.

Ved opggrelsen af det ulovlige fraveer skal der altid rundes op til neermeste halve skoledag. Dermed vil
eleven altid have naet (og/eller passeret) de 15 pct. Lander en procentuel udregning saledes pa fx 7,6
skoledage, sa skal der rundes op til 8 skoledages fravaer, f@r der skal underrettes til kommunen.

Eksempel 1
1. kvartal 2020, januar-marts:

Antal skoledage: 59
Skolestart efter juleferien den 2. januar 2020, vinterferie i uge 7.
OBS: Der er ikke taget hgjde for lokale forskelle i skolernes planlaegning af ferie.

15 pct. af 59 skoledage = 8,85 skoledage

Der er derfor tale om ulovligt fraveer pa 15 pct. efter 9 fravaersdage i dette kvartal.




Eksempel 2
2. kvartal 2020, april-juni

Antal skoledage: 52

Paskeferie uge 15, St. Bededag, Kr. Himmelfartsdag, Pinse og Grundlovsdag OBS: Der
er ikke taget hgjde for lokale forskelle i skolernes planlaegning af ferie.

15 pct. af 52 skoledage = 7,8 skoledage

Der er derfor tale om ulovligt fraveer pa 15 pct. efter 8 fravaersdage i dette kvartal.

5.2.2. Registrering af fraver pa grund af sygdom, funktionsnedsattelse eller lignende og ekstraordiner fribed — bekendigorelsens §f
4, stk. 3

Skolelederen fastsaetter nseermere retningslinjer for registrering af fravaer pa grund af sygdom,

funktionsnedsaettelse eller lignende og ekstraordinzer frihed. Heri kan det fx fastszettes, at et besgg hos

skoletandplejen typisk er sa kortvarigt, at det som udgangspunkt ikke skal registreres som fraveer.

5.3 Retningslinjer for notering og registrering af fravaer for elever, der kommer for sent —
bekendtgorelsens § 4, stk. 1, 2. pkt.

Skolelederen skal fastsaette naermere retningslinjer for notering og registrering af fraveer for elever, der

kommer for sent eller forlader skolen f@r skoledagens afslutning.

Skolelederen far hermed adgang til at sikre, at elever, der af undskyldelige arsager ikke har veaeret til stede
ved noteringen af fraveer, ikke far registreret fraveer, jf. neermere herom nedenfor.

Der vil i den forbindelse skulle foretages en konkret afvejning af, hvorvidt det er rimeligt at registrere
eleven som ulovligt fravaerende en hel dag. Det skal indga i afvejningen, hvor meget eleven er kommet for
sent, og om der er undskyldelige omstandigheder for forsinkelsen.

Der skal saledes vaere tale om en vaesentlig forsinkelse, f@r det vil skulle registreres som ulovligt fravaer.
Kommer eleven saledes for sent men stadig inden for fgrste lektion, vil det som udgangspunkt ikke vaere
rimeligt at registrere eleven som fravaerende en hel skoledag. Kommer eleven mere for sent, vil der skulle
ses neermere pa, om der er undskyldelige omstaendigheder, som kan begrunde forsinkelsen. Det kunne fx
veere store forsinkelser i den offentlige transport eller alvorlig sygdom i familien.

Mange steder foregar notering og registrering elektronisk og derved samtidigt. Man bgr derfor i skolens
retningslinjer for notering af fraveer tage hgjde for, at en elev efterfglgende vil kunne fa aendret en
registrering, hvis der alene er tale om mindre vaesentlige forsinkelser og/eller der er undskyldelige arsager
til, at eleven ikke har deltaget i dagens fulde skema.

Fejlregistrering af fravaer skal korrigeres senest med udgangen af et kvartal.




Det vil veere naturligt i arbejdet med retningslinjer for notering og registrering af fraveer at inddrage
skolebestyrelsen og skolens MED-udvalg.

6. Underretning af kommunalbestyrelsen —§ 6, stk. 1

Nar en elev har ulovligt skolefravaer pa 15 pct. eller derover inden for ét kvartal, skal skolelederen
underrette kommunen om fraveeret.

Skolelederen skal underrette kommunen om ulovligt fraveer pa 15 pct. eller derover, uanset om barnet eller
den unge i gvrigt ma antages at have behov for szerlig stgtte efter serviceloven.

Nar kommunen modtager en underretning om, at en elev har ulovligt skolefraveer pa 15 pct. eller derover
inden for ét kvartal, skal kommunen traeffe afggrelse om, at bgrne- og ungeydelsen skal standses for ét
kvartal. Kompetencen kan uddelegeres til den forvaltning, som kommunalbestyrelsen finder bedst egnet til
at treeffe afggrelse om standsning af bgrne- og ungeydelsen.

Inden der traeffes afggrelse, skal kommunen partshgre bade foraldre og eleven over kommunens
oplysninger om det ulovlige skolefraveer.

Afggrelse om standsning af bgrne- og ungeydelsen er geeldende for ét kvartal og kan ikke forleenges. En ny
afggrelse om standsning af bgrne- og ungeydelsen pa grund af ulovligt skolefravaer pa 15 pct. eller derover
kraever saledes, at kommunen modtager en ny underretning herom.

De nye regler om underretning af ulovligt skolefravaer aendrer ikke ved, at skolens leder og skolens gvrige
personale forsat er omfattet af den udvidede underretningspligt, der gaelder for fagpersoner, jf.
servicelovens § 153. Den udvidede underretningspligt indebaerer for fagpersoner en personlig pligt til at
underrette kommunen, hvis man far kendskab til eller grund til at antage, at barnet eller den unge kan have
behov for szerlig stgtte, har vaeret udsat for overgreb, eller at der pa anden vis foreligger forhold, som
bevirker, at der kan vaere anledning til foranstaltninger efter serviceloven, jf. servicelovens § 153.

Der kan ogsa forekomme tilfaelde, hvor der vil vaere grund til at underrette kommunalbestyrelsen om et
bekymrende fraveer, selv om elevens fravaer ikke af skolen er kategoriseret som ulovligt fraveer, men hvor
fraveeret er kategoriseret som fravaer pa grund af elevens sygdom, funktionsnedsaettelse eller lignende. Det
drejer sig om tilfeelde, hvor der er grundlag for at antage, at elevens sygdom eller lignende skyldes
vanskeligheder i barnets eller den unges forhold, som lovens regler om stgtte til udsatte bgrn og unge og
deres familier tager sigte pa at Igse.

Derudover skal skoler (og institutioner) fortsat give meddelelse til Udbetaling Danmark, hvis skolen far
oplysning om, at en elev opholder sig eller kan formodes at opholde sig i udlandet. Det skal ske senest, nar
en elev har veeret fravaerende i en uge, herunder hvis en elev ikke er mgdt i skole den fgrste uge efter
sommerferiens afslutning — medmindre fraveaeret skyldes sygdom, funktionsnedsaettelse eller lignende eller



fraveer pa grund af ekstraordinaer frihed. Det fremgar af § 25 i bekendtggrelse om bgrne- og ungeydelsen
nr. 1563 af 13. december 2013.

Om kommunens sagsbehandling af en underretning om ulovligt skolefravaer pa 15 pct. eller derover
henvises i gvrigt til "Vejledning til indsatser og szerlig stgtte til bgrn og unge og deres familier”.

7. Advisering af forzeldre — bekendtggrelsens § 6, stk. 2

Nar en elev har et ulovligt fraveer pa 10 pct. eller derover inden for ét kvartal, skal skolelederen orientere
forzaeldrene og varsle om de mulige gkonomiske sanktioner ved 15 pct. ulovligt fravaer eller derover.
Forzeldrene far pa den made en mulighed for at samarbejde med skolen om at sikre, at eleven mgder til
undervisningen, inden de mister bgrne- og ungeydelsen.

Men skolen bgr vaere gaet i dialog med foraeldrene og eleven om fravaeret lang tid fgr, eleven har 10 pct.
ulovligt fravaer. Ved ulovligt fraveaer skal skolen saledes efter bekendtggrelsens § 5 straks tage kontakt til
elevens foraeldre med henblik pa at afdaekke arsagen til fraveeret, og skolen skal i samarbejde med elev og
foraeldre sgge at bringe fraveeret til ophgr sa hurtigt som muligt.

Hvordan advisering af foraeldrene skal ske, afthanger af lokal beslutning. Det vil veere hensigtsmaessigt at
inddrage skolebestyrelsen i fastleeggelsen af, hvordan advisering skal finde sted.

Adviseringen vil ligeledes vaere et velegnet tidspunkt for skolelederen til at efterse, at registreringen af den
pagaeldende elevs ulovlige fraveer er korrekt.
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